
 

 

 

 

         

 
 
 

 

 

LETTERA DI INVITO – RICHIESTA DI OFFERTA 

 

Oggetto: Accordo quadro per l’affidamento del servizio di trasloco, facchinaggio e 

movimentazione e trasferimento di documentazione collocata in contenitori e/o faldoni, 

arredi vari, etc, interno alla sede di Via Fiesolana, 5 Firenze e, da e per la sede 

dell'archivio posto in Firenze in Via Toti 4/A ed altre sedi. 

                Affidamento mediante procedura di affidamento diretto ex art. 1, comma 2, lett. a) del 

D.L. 76/2020, così come convertito dalla L. 120/2020 e modificato dal D.L. 77/2021. 

 

Stazione Appaltante: CASA S.p.A.   

CIG ZD53960214 

       

1. OGGETTO DEL SERVIZIO  

 

Servizio di trasloco, facchinaggio e movimentazione che comprende tutte le operazioni e gli 

oneri necessari per il trasferimento dei beni sistemati in locali di CASA S.p.A all'interno di questa 

e verso la sede dell'Archivio storico ed altre, anche con l’ausilio di mezzo di trasporto messo a 

disposizione dall’aggiudicatario. 

 

Il servizio deve obbligatoriamente comprendere le caratteristiche e le attività obbligatorie di 

cui al Capitolato Speciale d’Appalto, che forma parte integrante della presente Lettera di 

invito e a cui si rinvia integralmente. 

 

2. IMPORTO STIMATO DEL SERVIZIO  

Da un minimo di € 0.00 ad un massimo di € 10.000,00 fino al 31.12.2023 + eventuali € 10.000,00 

per il successivo anno di proroga.  

 

Gli importi sopra riportati variano in relazione alle effettive esigenze logistiche che si 

verificheranno nel periodo di vigenza dell’accordo quadro. 

 

I singoli interventi verranno pagati secondo il costo orario, che sarà quello risultante 

dall’applicazione del ribasso offerto dall’aggiudicatario in sede di gara ai seguenti costi orari 

posti a base di gara: 

 

-  facchinaggio normale: € 20,00 orari, oltre IVA, per addetto; nel calcolo del costo orario 

dovranno computarsi anche ½ ora per l’arrivo presso il luogo di esecuzione del servizio e ½ ora 

per il rientro nella sede di lavoro dell’addetto; 

 

- facchinaggio con mezzo di trasporto: € 30,00 orari, oltre IVA, per addetto; nel calcolo del 

costo orario dovranno computarsi anche ½ ora per l’arrivo presso il luogo di esecuzione del 

servizio e ½ ora per il rientro nella sede di lavoro dell’addetto. 

 

Il prezzo orario comprende il costo della manodopera, le spese generali (inclusi i costi relativi 

alla sicurezza), i contributi sociali e di legge, gli utili d’impresa ed anche tutte le altre spese 

 



 

 

 

 

comunque ed a qualsiasi titolo dovute (rimborsi chilometrici, diarie, ecc.) che rimangono 

pertanto ad esclusivo carico dell’impresa affidataria. 

 

E’ escluso dal prezzo orario il rimborso della quota giornaliera per l’accesso e la sosta in zona 

ZTL, che verrà rimborsata da Casa S.p.a. all’affidatario. 

 

 

3. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 

La procedura verrà aggiudicata col criterio del minor prezzo. 

 

Ai fini della valutazione dell’offerta, sarà considerata esclusivamente la percentuale di ribasso 

offerta sui costi orari posti a base di gara di cui al precedente punto 2, 

 

4. MODALITA' DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA E TERMINE PERENTORIO DI SCADENZA 

 

L’offerta e la relativa documentazione deve pervenire, pena l'esclusione dalla gara, mediante 

utilizzo della piattaforma telematica https://casaspa.acquistitelematici.it, conseguentemente 

NON SARANNO ACCETTATE OFFERTE CARTACEE. 

L’operatore economico dovrà effettuare la registrazione in 4 step o, qualora già registrato, 

effettuare il login e, una volta effettuato l'accesso alla propria area sicura e riservata, accedere 

ai dettagli della procedura e avviare la propria partecipazione. Entro i termini previsti 

confermare la propria partecipazione. Per quanto qui non previsto si fa riferimento alla 

documentazione consultabile dagli operatori economici nell'area pubblica del sistema alla 

voce di menu "Manuali - Guide". 

  

La documentazione obbligatoria ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara è 

indicata sulla piattaforma telematica ed è quella di seguito riportata: 

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA: 

 Stampato S1 - Dichiarazione concorrente ex art. 80 D. Lgs. 50/2016, debitamente 

compilato e sottoscritto dal legale rappresentante.  

 documento di identità in corso di validità del soggetto firmatario del suddetto 

stampato S1- Dichiarazione concorrente ex art. 80 D.lgs. 50/2016.  

DOCUMENTAZIONE ECONOMICA:  

 Stampato Offerta (redatta sull'apposito Stampato); nello Stampato, l’Impresa dovrà 

indicare la percentuale di ribasso offerta, sia in cifre sia in lettere. In caso difformità 

varrà l’importo espresso in lettere; non verrà tenuto conto di eventuali cifre decimali 

oltre la quinta. 

Il termine perentorio per la presentazione dell’offerta telematica è il seguente: ore 13,00 del 

giorno 13 gennaio 2023. 

 

La documentazione di gara dovrà essere redatta in lingua italiana, sui modelli predisposti da 

CASA S.p.A.. presenti sulla piattaforma https://casaspa.acquistitelematici.it 

 

5. MODALITA’ OBBLIGATORIE DI ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO 

 

Per tempi e modalità obbligatorie di svolgimento del presente servizio si rinvia al Capitolato 

Speciale d’Appalto. 

 

6. INFORMAZIONI E RILIEVI 

 

Per eventuali informazioni potrà essere contattato  l’Ufficio contratti ai riferimenti di seguito 

riportati: 

 

https://casaspa.acquistitelematici.it/


 

 

 

 

tel. 055.22624328 – Dott.ssa Silvia Giuntini 

tel. 055.22624286 – Dott.ssa Valentina Laurini 

e-mail: ufficiocontratti@casaspa.org  

 

7. AGGIUDICAZIONE 

La pronuncia dell’aggiudicazione definitiva è di competenza dell’Amministrazione di CASA 

S.p.A.  

 

Ogni comunicazione precedente all’aggiudicazione definitiva inerente il procedimento di gara 

non ha carattere di definitività. 

 

La suddetta comunicazione avverrà tramite piattaforma telematica.  

 

8. ATTO DI AFFIDAMENTO 

 

L’atto di affidamento sarà stipulato mediante scrittura privata o lettera di incarico. 

 

 

9. ACCETTAZIONE DELLE CONDIZIONI DI GARA 

 

La partecipazione al presente appalto comporta piena ed incondizionata accettazione ed 

osservanza di tutte le clausole e condizioni di cui alla presente lettera d’invito. 

 

10. INFORMATIVA PRIVACY 

 

Ai sensi della vigente normativa in materia di privacy (direttiva UE 679/2016) i dati verranno 

trattati solo per le finalità specifiche relative all’espletamento della procedura di gara. 

Partecipando alla gara ciascun concorrente presta il consenso al trattamento dei dati, come 

specificato dall’Informativa Privacy facente parte della documentazione a base di gara. 

 

 


